
REQUERIMENTO DE HORÁRIO ESPECIAL (SOMENTE
GRADUAÇÃO)

PODERÁ SER CONCEDIDO HORÁRIO ESPECIAL AO SERVIDOR ESTUDANTE, DESDE QUE COMPROVADA A
INCOMPATIBILIDADE ENTRE O HORÁRIO ESCOLAR E O DA REPARTIÇÃO, SEM PREJUÍZO DO EXERCÍCIO DO CARGO. PARA

EFEITO DA CONCESSÃO, SERÁ EXIGIDA A COMPENSAÇÃO DE HORÁRIO NA REPARTIÇÃO, RESPEITADA A DURAÇÃO
SEMANAL DO TRABALHO.
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Principais etapas do serviço
RECEBIDO REQUERIMENTO, A ASSESSORIA JURIDICA DA SEAD, VERIFICA A DOCUMENTAÇÃO E ENTÃO REMETE À
SECRETARIA DE ORIGEM DO SERVIDOR A FIM DE QUE SEJA ANALISADO;
EMPÓS A SECRETARIA PODE PROFERIR DECISÃO, REQUERER NOVOS DOCUMENTOS OU SOLICITAR PARECER JURÍDICO
DA PROCURADORIA DO MUNICÍPIO;
APÓS OS PROCEDIMENTO DESCRITOS, CASO HAJA DEFERIMENTO DO PLEITO, É CONFECIONADA PORTARIA DE
CONCESSÃO COM A DEVIDA CHANCELA DO CHEFE DO PODER EXECUTIVO, COM POSTERIOR NOTIFICAÇÃO AO SERVIDOR;
EM CASO DE INDEFERIMENTO, O SERVIDOR É NOTIFICADO DO INDEFERIMENTO.

Requisitos - Documentos necessários
O SERVIDOR DEVE DEMONSTRAR CUMPRIMENTO DO ESTÁGIO PROBATÓRIO ALÉM DE JUNTAR DOCUMENTAÇÃO QUE
COMPROVE ESTAR MATRICULADO EM CURSO DE GRADUAÇÃO ALÉM DA INCOMPATIBILIDADE DE HORÁRIO FRENTE AO
EXPEDIENTE ORDINÁRIO DO SERVIÇO PÚBLICO.

Previsão de prazo para realização do serviço
EM ATÉ 30 (TRINTA) DIAS - EM MÉDIA.

Horário de atendimento
ONLINE - 24 HRS, POR DIA / 07 DIAS DA SEMANA.

Custo para o usuário
NÃO HÁ CUSTO.

Formas de prestação de serviço
ONLINE.

Tempo de atendimento prioritário
EM ATÉ 15 (QUINZE) DIAS - EM MÉDIA.

Tempo de atendimento normal
EM ATÉ 30 (TRINTA) DIAS - EM MÉDIA.

Mecanismo de comunicação do usuário
LIGAÇÃO TELEFÔNICA E E-MAIL.

Prefeitura Municipal de Juazeiro do Norte
Rua Interventor Francisco Erivano Cruz, 120 - Centro- CEP: 63010-015 - Juazeiro do Norte/CE

CNPJ: 07.974.082/0001-14 - Tel: (88) 3199-0364 - Site: www.juazeirodonorte.ce.gov.br

Prefeitura Municipal de Juazeiro do Norte

https://www.juazeirodonorte.ce.gov.br/cartaservicos.php?id=325
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Mecanismo de consulta da solicitação
LIGAÇÃO TELEFÔNICA E E-MAIL.
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